Stellenausschreibung

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir

eine Geschaftsfuhrung (m/w/d) der TSG Ziegelhausen in Teilzeit (ca. 20.h/Woche)

Das Aufgabengebiet umfasst

e Allgemeine Verwaltungsaufgaben:

o Mitgliederverwaltung

o Forderantrage

o Verwaltung der Geschaftsstelle
e Begleitung von Projekten, Planung von Veranstaltungen, Sitzungen
e Entwicklung des Sportangebots

Was wiinschen wir uns von Dir:

¢ Allgemeine Burokenntnisse und Kenntnisse in Microsoft 365
o Bereitschaft die vielfaltigen Aufgaben in der Vereinsverwaltung zu gestalten
e Freude an der Arbeit mit und fur Menschen

Was bieten wir dir:

e Faire Bezahlung und flexible Zeitgestaltung
e Einarbeitung durch den Vorstand und den Geschaftsstellenleiter
e Fortbildungen im Bereich Vereinsmanagement

Haben wir dein Interesse geweckt? Wenn ja, schicke uns bitte eine aussagekraftige
Bewerbung per Mail oder direkt Post an:

TSG 1882 Ziegelhausen e.V. Geschéaftsstelle
geschaeftsstelle@tsg-ziegelhausen.de
Neckarweg 2

69118 Heidelberg
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